AAMUHKUCTpaLKMs
Jlyskekoro myHuunnanbHoro paitoa Jlenunrpaackoii o6nactu
MyHnununnanbnoe 10mKko/bHO0e 06pazoBaTeabHOE yupexaeHune
«/lerckuii cag Ne 7»

188 230, r. Jlyra, np. Kuposa, 1. 4/26 ten.: 8 (81372) 2-37-17

[TPUHATO YTBEPXJIEH

3asepyrouniv MIIOY «Jletckuii ca
O6wum cobparneM Tpy10BOro No 7 AT\
KOJIJIEKTHBA izl (500 |23 B. Capunkas
[Ipotokon Ne ot 05.03.2022r. Tprkas Ne 66 01°05.03.2022r.
[TPUHATO '

YHpaBnsioLmm coBeToM
ITpotokon Ne o1 05.03.2022r.

[MOJIO’KEHUE
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1. O0mue moJioKeHus

1.1. Hacrosimee IlonoxeHnue o mopsiAke paccMOTPEHHs] OOpalieHUil IpakJaH B
MyHUIIMTIATBHOM JIOIIKOJIBHOM 00pa30oBaTeIbHOM yupexaeHnn «Jlerckuit cam Ne
7» ropona Jlyru, pazpabotaHo B cooTBeTcTBUM ¢ DenepanbHbBIM 3aKOHOM OT
02.05.2006 Ne 59-@3 «O nopsiike paccMOTpeHus o0pailieHuid rpaxkian Poccuiickoit
denepauumny.

[TonoxkeHHUEM pEryJupyroTCs NPaBOOTHOILICHHS, CBA3aHHBIE C peanu3alnuen
rpaxaanuHoM P® 3akpermennoro 3a HuM Koncrutynueit PO npaBa obparenus B
OpraHbl MECTHOTO CaMOYIpPaBJIECHUS, YCTAHABIMBACTCA MOPSAOK PACCMOTPEHUS
oOpalieHuit rpaxaad B agMuHUCcTparuio JJOVY.

1.2. Opranuzanust paboTsl ¢ OOpallleHHsIMU TpaxaaH B agMuHuctpanuio 10OV
Benercss B coorBerctBUM ¢ Koncturymuen PO, denepanbHbIM 3aKOHOM OT
02.05.2006 . Ne 59-®3 «O mopsinke paccMoTpeHus oOpaiieHuit rpaxaan Pdy,
Ycrasom IOV u HactosmuM IlomoxxeHuem.

1.3.  VYcranoBneHHbli HacrosmuM [lonmokeHMEM TOPSIAOK  pacCMOTPEHMS
oOpalieHlil TpakJaH paclpoCTpaHAETCS Ha Bce OOpallleHHs TpakIaH, 3a
UCKIIFOUEHUEM OOpAILEHU, KOTOPbIE MOMJIEKAT PACCMOTPEHUIO B HHOM IOPSIKE,
YCTaHOBJICHHOM  (peliepaibHbIMM  KOHCTHUTYLIIMOHHBIMH 3aKOHAaMH W HUHBIMU
dbenepalibHBIMU  3aKOHAMHU, a TaKXKE IMCEM, MCIOJHEHHBIX Ha O(UIIMAIbHBIX
OlaHKax  YYpeXKJCHUW, OpraHu3alui, MNOPeANpUsITH, TOAMUCAHHBIX  UX
PYKOBOJUTEISAMH, YIIOJHOMOYEHHBIMHM Ha TO JIUIAMH, KOTOPbIE pACCMATPUBAKOTCA
B NIOPSJIKE, YCTAHOBJIEHHOM JUJIs 001N KOPPECTIOHICHITUH.

1.4. VYcraHoBneHHblld HacrosmuM [lonmokeHMEeM TOPSIAOK  PacCMOTPEHUS
oOpalieHuii TpaxaaH pacIpOCTPAHSIETCS] Ha MPaBOOTHOULICHUS, CBA3aHHBIE C
paccMOTpeHHeM OOpallleHUil MHOCTPAHHBIX Tpa)KaaH U JUI 0e3 rpaxJaaHCTBa, 3a
UCKIIFOUEHUEM  CIy4YaeB, YCTAHOBJIEHHBIX  MEXIYHApOAHBIM  JOTOBOPOM
Poccuiickoit @enepanuu unu denepaibHbIM 3aKOHOM.

1.5. Tlpu paccmoTpeHun oOpalieHusi He JOMYyCKaeTcsl pas3riiallieHue CBEICHUH,
coJiep Kaluxcs B OOpallleHHH, a TaKKe CBEJICHUN, KAaCaIOMIMXCA YaCTHOW >KU3HU
rpaxkgaHuHa, 0e3 ero corjacusi. He sBiseTcs pasrialieHHeM CBEICHUH,
colepKalMxcsi B OOpallleHWH, HampaBJieHUE MUCBMEHHOro OOpalleHusi B
rOCyJapCTBEHHBI OpraH, OpraH MECTHOT'O CAMOYIIPABJICHUS WU JOJDKHOCTHOMY
JUILY, B KOMIIETEHLUHMIO KOTOPBIX BXOAHUT PEIICHHE MOCTAaBICHHBIX B OOpalleHue
BOIIPOCOB.

1.6. Anmunuctparnus JIOY cucrematndecku aHaIU3UpyeT U 00001aeT oopaeHus
rpakJaH, CoOJAEpXkallhecss B HUX KPUTUYECKHE 3aMEUaHus, C  LEJbI0
CBOEBPEMEHHOTO BBISBIICHUS U YCTPAHEHHs MPUYHMH, TOPOXKIAIOIMIMX HAPYIICHHE
paB U OXPaHIEMbIX 3aKOHOM MUHTEPECOB TPAXKIAaH.



2. IIpaBo rpa:xaan Ha oOpaleHue

2.1. 'paxkmane UMEIOT MPpaBo 0OpaIaTHCs IUYHO, B yCTAHOBJICHHOM (hopMe, a TakKe
HaIpaBJIsATh HHJWBHUAYaJIbHbIE W KOJUIEKTHBHBIE HHCBMEHHBIE OOpalieHus B
aamuuuctpanuio JI0Y 1ubo 101KHOCTHBIM JIUIIAM.

2.2. I'paxaane pealm3yioT MpaBO Ha OOpalleHHe CBOOOIHO W JOOPOBOJIBHO, HE
Hapyluas mpaB U CBOOObI APYTUX JIULI.

2.3. ®opma obparieHus TpaxaaHaMu BEIOUPAETCSl CAaMOCTOSITEIILHO.

2.4. PaccMoTpeHne 0OpallleHrui TpaxkaH OCyIIECTBIISIETCS O€CIIATHO.

2.5. Ilpu paccmotpenuu oOpaiieHus B anMunuctpanuio JJOY rpaxaanud umeer
paBo:

- [IpeacTaBisTh NONMOJHUTENBHBIE TOKYMEHTHI U MaTepHalbl, THO0 0OpamaThCs ¢
pockO0i 00 UX UCTPeOOBAHUY;

- 3HAKOMUTBHCA C JOKYMEHTaMU M MaTepHalaMH, KACAIOIIMMHCS PaCCMOTPEHHS
oOpalieHusi, €CIu 3TO HE 3aTparuBaeT IMpaBa, CBOOOJBI U 3aKOHHBIE HHTEPECHI
JIpYruxX JIMI, €CIM B YKa3aHHbIX JOKyMEHTaX M Marepuajgax He COAepKaTcs
CBEICHUS, COCTABIAIONIME TOCYJAPCTBEHHYI0 WM HHYIO  OXPaHIEMYIO
dbenepaabHbIM 3aKOHOM TalHY;

- Ilosy4yaTh NUCHMEHHBIA OTBET IO CYUIECTBY IOCTAaBJICHHBIX B OOpalleHHE
BOIIPOCOB, 33 MCKIIOYEHHEM CIIy4aeB, YKa3aHHbIX B I.1.5.4, 5.8 Hacrosmiero
[TonoxeHuss yBeJOMJIEHHE O Iepeajpecalii MHCbMEHHOTO OOpalleHus B
rOoCyJapCTBEHHBIE OPTaHbl, OPraH MECTHOI'O CAMOYIIPABJICHUS WU JOJDKHOCTHOMY
JUILY, B KOMIIETEHIIUIO KOTOPBIX BXOJUT PELICHHE MOCTABJICHHBIX B OOpalICHUU
BOIIPOCOB;

- OOpamatecs ¢ Kajno0ol Ha MPHUHATOE MO OOPAIICHUIO PEIICHUE WU JICHCTBHUE
(Oe3meiicTBUE), a TAKIKE C 3asIBJICHUEM O MPEKPALIEHUH pacCMOTPEHHS OOpallleHHUS.

3. TpeGoBaHusi K NMCbMEHHOMY 00pPALLICHU IO

3.1. B nmucbMeHHOM OOpallieHuu TpaxkaaH B 00A3aTEIHHOM IMOPSIKE YKA3bIBACTCS
HAUMEHOBAaHHUE  AIMUHHUCTpAIUU,  JIUOO dbamunusi, UM,  OTYECTBO
COOTBETCTBYIOIIETO JOJKHOCTHOIO JIMIA WM €ro JOJKHOCTh B aJMUHHUCTPALIMH
JOVY, a Takxke cBowo (pamMuinio, UMsl, OTYECTBO, MTOYTOBBIM aJIpeC, MO KOTOPOMY
JOJDKEH OBITh HallpaBieH OTBET, YBEIOMIICHHE Iepeajipecaluu OOpalleHus,
W3JIaraeT CyTh MPEJIOKEHHUS, 3asIBJICHUS U KaJ00bl, CTABUT JIMYHYIO TOJMKUCH U
JaTy.

3.2. B ciaydae HEOOXOAMMOCTH B MOJATBEPKICHUE CBOMX JOBOJOB I'PAKJIAHHUH IO
MMCHbMEHHOMY OOpAaIlEHUIO MpHIaraeT JOKYMEHThl U MaTepUalibl JIMOO WX KOIUU,
KHIDKKA ¥ OPUTHHAJIBI WHBIX JOKYMEHTOB, MPWIOXKEHHBIE K OOpaIieHUsM,
BO3BPAIIAIOTCS 3aBUTEIISIM T10 X MPOCHOE.

3.3. O6pamenue, noctynusiiee B Aamunuctpamuio 10OV no napopmManimoHHBIM
cUcTeMaM OOIIEro TOJIb30BaHUS, TMOJUICKAT PACCMOTPEHUIO B  TOPSIKE,
YCTaHOBJIEHHOM HacTosiuM [lonoxxenuem.



3.4. I'paknaHMH HaIpaBisIeT CBOE NUCbMEHHOE OOpallleHne HENOCPEACTBEHHO Ha
umMms 3asenytomiero JJOY unum ero 3amMectureneii, B KOMIETEHIIMN KOTOPBIX BXOJIUT
pelleHre OCTaBICHHBIX B 0OpAIleHH BOIPOCOB.

3.5. IluceMenHoe oOpaleHne MOJICKUT 00A3aTeTbHON PETUCTPALUU B TEUCHHUE
TpeX JHEH C MOMEHTA IMOCTYIUICHHUS.

Bce nmocrynatomue B agMunuctpanuio /[OY nuceMeHHble 0OpamieHust rpakiaH
NPUHUMAIOTCS, YYWUTBHIBAIOTCS, PETUCTPUPYIOTCS. PerucrpaluoHHbId HHAEKC
oOpallleHus Tpa)/1aH yKa3blBaeTCsl B MMCbMEHHOM OOpallleHuH, KOTOPbIA CTaBUTCS
B HIKHEM IIPaBOM YIUIy IIEPBOTO JIUCTA.

3.6. IIncbMa rpaxaaH ¢ IOMETKON «JIMYHO» ITOCIIE IIPOYTEHUS aIpecaToM, B CIIydae,
€CJIi B HUX CTaBATCS BONPOCHI, TpeOyomne oQUIHAIBHBIX OTBETOB, MEPEAAIOTCS
Ha PETUCTPALUIO B YCTAHOBJIICHHOM IOPSIJIKE.

3.7. TlucebMeHHOe oOOpalleHue, cojaepiKallee BONPOCHl, PEIIEHUE KOTOPBIX HE
BXOJIUT B KOMIIETCHIMIO agMuHUCTpanuu JJOY, NoaIexKuT MepechlUiKe B TEUEHUE
CeMU JHEH CO [JIHA PErucTpalid B COOTBETCTBYIOIIMWA OpraH WM
COOTBETCTBYIOIIEMY JODKHOCTHOMY JIMIy, B KOMIIETEHIIMIO KOTOPOTO BXOIUT
pEIlIeHNE OCTAaBICHHBIX B 00palleHUH BOIPOCOB, C YBEAOMIIEHUEM IPakIaHUHA O
nepeajpecaluy ero oOpalleHus, 3a UCKIIOYEHUEM CITydasl, YKa3aHHOro B IL.M. 5.4,
5.8 Hacrosmero [lonoxenus.

3.8. 3anmpemaercs HampaBiATh KajdoObl TPaKJaH HA PACCMOTPEHUE TEM
JOJDKHOCTHBIM ~ Juiam  aamuauctpaunu IOV, pemenue win  JEHCTBHE
(Oe3meiicTBUE) KOTOPBIX 00XKATYETCS.

4. PaccmoTpeHune o0pameHuii rpaxkaaH, MOAr0TOBKA OTBETOB

4.1. O6pamenue, nocrynusiiee 3aBeayromieit JIOY, moamexur o0s3aTeIbHOMY
PacCCMOTPEHHUIO.

4.2. Y4eT, perucTpaiiusi, X0 pacCMOTpEHUs 0OpalieHus TPaK/IaH OCYIECTBIISIIOTCS
3aBENYIOLIEH C 3aHECEHUEM B JKYPHAII U KAPTOUYKY JINYHOTO TIpUEMa.

4.3. 3asenyronmi JOVY:

- obecrnieunBaeT OOBEKTUBHOE, BCECTOPOHHEE UM CBOEBPEMEHHOE PACCMOTPEHUE
oOpaiiieHusl, B Cliydae HEOOXOAMMOCTH — U C YYaCTUEM TpaKJJaHUHA, HAITPABUBIIIETO
oOpailieHue;

- 3ampammBaeT HEOOXOJUMBIE JUIsl PACCMOTPEHHUs OOpalleHHs] JOKYMEHTHI H
MaTepualibl B APYruX OpraHax vy Apyrux NpeanpusTil U1 opraHu3aiui ropoja, 3a
WCKJIFOYEHUEM CYA0B, OPTaHOB JIOZHAHUS U OPTAHOB MPEBAPUTEILHOTO CIIECTBHUS;
- IPUHUMAET MEPBI, HAMPABJICHHBIE HA BOCCTAHOBJICHUE WX 3alIUTy HAPYIICHHBIX
npaB, CBOOO/] ¥ 3aKOHHBIX HHTEPECOB TPAKTAHNHA,

- Ta€T MUCbMEHHBIE OTBETHI MO CYIIECTBY IMMOCTABJIEHHBIX B 00paIlEHUH BOMIPOCOB;
- YBEJAOMJISIET TpaXkJaHWHA O HaIpaBJICHUM €ro oOpallleHHus Ha pacCMOTPEHHE B
JIPYTrof OpraH Wi ApYryue NpeAnpUsITHS U OpraHu3alliy ropojia B COOTBETCTBUU C
UX KOMIIETCHIIUEN.

4.4. YupexjaeHusi, TpeAnpusITUs U OpraHU3allMyd pailoHa MO HaIMpPaBICHHOMY B
YCTAaHOBJIEHHOM TMOpsJKe 3ampocy 3asenytomero JIOY, paccmarpuBaroniero
oOpaitieHue, o0si3aHbl B TeueHue 15 qHel npe1oCcTaBIsITh JOKYMEHThI U MaTepUalbl,



HEOOXOMMBIC IS PACCMOTPEHHS OOpAaIIeHUS 3a UCKIIOYCHHEM JOKYMEHTOB H
MaTepUajoB, B KOTOPHIX COAEPIKATCSA CBEICHUS, COCTABISIONINE TOCYJapCTBEHHYIO
WIN OXpaHsAeMyl0 (elnepalbHbIM 3aKOHOM TailHy, U JAJs KOTOPBIX YCTaHOBJICH
0COOBIH MOPSIIOK MPETOCTABICHUS.

4.5. OTBeThl Ha OOpaleHus TpaxaaH, IPHUCIaHHbIE Ha UMs 3aBemaytomiero JJOVY,
TOTOBATCS Ha ONaHKe YYpeXACHHWS 3a TOoANMuChio 3aBenyromero JIOY wu
PETUCTPUPYIOTCS B JKypHAJe.

4.6. OTBeThI NOKHBI COJEPKAaTh KOHKPETHYIO U YETKYI0 MH(OpMaIUIo 10 BCEM
BOIIPOCaM, MOCTaBJIECHHBIM B oOpalieHuu rpaxaad. Eciu 3asBuTento gaH OTBET B
yCTHOM opMe, TO B MaTepuaax, MpUI0KEHHbBIX K 00OpalIeHHIo, T0HKHO ObITh 3TO
ykazaHo. Ecnmu maercss TpOMEXKYTOUHBIM OTBET, TO YKa3bIBa€TCAd CpPOK
OKOHYATEIbHOTO PEUIEHUS MOCTABIEHHOTO BOIIPOCaA.

OTBeThl, MOATOTOBIICHHBIE HA OCHOBAaHWU IPABOBBIX JIOKYMEHTOB, JOJIKHBI
COJIEpKaTh PEKBU3UTHI 3THX JTOKYMEHTOB C YKa3aHUEM JaThl 1 HAUMEHOBAHUSI.
OTBeT Ha KOJUIEKTUBHOE OOpaIlleHUE OTIIPABIISECTCS HA UMSI TIEPBOTO MO IIHMCABIIETO
€ro JiMlia, €ciii B MUChbME HE OTOBOPEHO KOHKPETHOE JIUI0, KOMY HAJJICKUT JaTh
OTBET.

OtBer Ha oOpamenue, mnoctynuBmee B AnMuHuctpauuo JOY  mo
MH(POPMAITMOHHBIM CUCTEMaM OOIIETO MOJIb30BaHUsl, HAPABISAETCS MO TOYTOBOMY
azpecy, yka3aHHOMY B OOpallleHUH.

4.7. OOparteHus rpakJaH MOcCjie UX PAaCCMOTPEHHUS UCTIOTHUTEISIMU BO3BPAIIIAIOTCS
CO BCEMHM OTHOCSIIMMHUCS K HUM MaTepuanamu 3aBenyromero 1OV, koTtopsrit
dbopmupyeT nena, B TOM YHCIe C OTBETOM 3asBHUTEINIO B Clydae, €CJIM JaBajoCh
nopy4eHue HHGOPMUPOBATH PYKOBOJICTBO O pe3yjIbTaTaX pacCMOTPEHHUS.

4.8. Tlopsimox BU3MPOBAHHUS MOJATOTOBICHHBIX OTBETOB Ha OOpAIlleHMs TPAKIaH 3a
noanuckio 3apeaytomieit JIOY u ero 3aMmecTuTesie yCTaHABIMBACTCS CIICIYIOITUMN:
Ha BTOPOM JK3EMIUISIpE OTBETa 3asIBUTEIIO B JICBOM HIDKHEM YIJy YKa3bIBaeTCs
dbaMmis ¥ NOANKUCH UCIIOJTHUTENS, HOMEP €ro CiayXeOHoro TenedoHa, a TakkKe
MPOCTABIISIOTCSA BU3bl PYKOBOJUTEJNICH, YYAaCTBOBABIIMX B MOJTOTOBKE OTBETA, C
pacuppoBKO GamMuIIHii.

4.9. Ha kaxaom oOpallleHuH MOCjie OKOHYATEJIbHOTO PEIICHUs] U €T0 UCIIOJHEHUS
JIOJDKHA OBITh OTMETKa 00 ucnojgHeHun «B nemo», nara u JuyHas MOJIUCH
JIOJDKHOCTHOTO JIMIA, MPUHSBIIEro 3T0 penieHue. [lpenmoxkeHus, 3asBICHUS U
Kano0bl, KOMTMU OTBETOB HAa TpakKaaH (OPMUPYIOTCS B JIETI0 B COOTBETCTBUU C
YTBEPKACHHOW HOMEHKJIATYPOU JIEI.

5. Ilopsinok paccMOTpeHUsI OTAEJIbHBIX 00paleHuit
5.1. OOpamenus rpaxnan, nocrtynuBmue 3aBeayromemy JOY wu3 cpeacts

MacCOBOM UH(pOPMAIUH, PACCMATPUBAIOTCS B MOPSIKE U CPOKHU, TPETYCMOTPEHHbBIC
HactosmuM Ilonoxkenuem.



5.2. B cnydae eciiv B MUCbMEHHOM OOpalieHUH He yKa3aHa (paMuiIus rpakKJaHuHa,
HAIIPaBUBIIIETO OOpAIIEHWEe W TOYTOBBIM aapec, MO0 KOTOPOMY JOJIKEH OBITh
HalpaBJICH OTBET, OTBET Ha oOpameHue He pgaercs 3aseayromeit [0V,
MPUHUMAETCS PEIIEHUE O CIUCAHUU TAaHHOTO oOpanieHus «B nemo».

5.3. Ecnu B yka3aHHOM OOpaIlieHuu COJIEP KAaTCsl CBEACHUS O TOATOTABIMBAEMOM,
COBEPIIAEMOM HJIM COBEPILIEHHOM MPOTUBOINPABHOM JICSIHUU, a TAKKE O JIUIE, €r0
MOATOTaBJIMBAIOIIEM, COBEPILIAIOIIEM WIH COBEPIIMBIIEM, OOpallleHUE MOJJICHKUT
HaIpaBJICHUIO B OPTraH B COOTBETCTBUU C €r0 KOMIIETEHIIUEH.

5.4. OOpamieHue, B KOTOPOM OOKallyeTcsi Cy/neOHOe pelieHue, BO3BpallaeTcs
IrpaXJaHUHY C pPa3bsiCHEHUEM IMOpsiKa O00XajloBaHUS JaHHOTO CyaeOHOTo
penieHusl.

5.5. Ilpu mnojayYeHWH TMHUCbMEHHOTO OOpamlieHus, B KOTOPOM COJEpXKaTCs
HEIIEH3YPHBIE, OCKOPOUTEIbHBIE BBIPAXKEHUS, YIPO3bl KU3HHU, 370POBBIO WIU
MMYIIECTBY JOJKHOCTHOTIO JIUIA, a TAKKE YJICHOB €ro CEMbH, 3aBEIYIOIIHI BIIpaBe
OCTaBUTh OOpalieHue 0e3 OTBETA MO CYIIECTBY MOCTaBJIECHHBIX B HEM BOIPOCOB U
COOOILIUTh TpaXkJAaHWHY, HaAIpaBUBIIEMY oOpalleHue, O HEeJOMyCTUMOCTH
3JI0yNOTPEOICHUS IPABOM.

Pemnienne o cnucanuu gaHHOTO oOpaleHus «B Aeno» 1 HarpaBlIeHUH COOOIICHUS
3aSBUTENII0 O HEJOMYyCTUMOCTH 3JIOYNOTPeOJEHUS TMPABOM MPUHUMACTCS U
noanuceiBaercs 3apeayromuMm JJOY unu 3amecturenem.

5.6. B cnyuae, ecnu TEKCT MUCBMEHHOTO OOpalIeHHs] HE MOJIAeTCsl MPOUYTEHUIO,
oOpallieHrie He MOJJIeKUT HAMpaBJICHUIO HA PACCMOTPEHHE M OTBET HAa HETO HE
naeTcsi. 3asBUTEII0 00 3TOM COOOIIaeTcs, eciau ero (paMuiIns U MOYTOBBIN aapec
no/JIatoTCsl MpouTeHuto. Pemienne o cnucanuu naHHoro obpaimenus «B neno» u
COOOIICHUH 3asSBUTETI0 TMPUHUMAIOTCS U TOAMKMCHIBAIOTCS 3aBEAYIOIIUM WM
3aMECTUTEIIEM.

5.7. OOparieHus TpaxkjaH, MOCTYMUBIIKE OT OJTHOTO U TOTO K€ JIUIIA TI0 OJHOMY U
TOMYy K€ BOIIPOCY, €CIM CO BPEMEHM IOJa4yd IEPBOr0 OOpAIICHUS HCTEK
YCTaHOBJICHHBIA HacTOSAUM [10o0)KeHreEM CpOK PaCCMOTPEHUS WM 3asBUTENb HE
COTJIACEH C MPHUHSTHIM MO €ro OOPaIIEHUIO PEIICHUEM, CYUTAIOTCS TTOBTOPHBIMH.
[Ipu pabote ¢ TOBTOPHBIMU OOPAIICHUSIMU JETONPOU3BOAUTEL POPMUPYET JIETIO0 C
yK€ HMMEIOIMMHUCS JIOKYMEHTaMH 10 OOpallleHusM JaHHOoro 3asButeins. He
CUMTAIOTCS IOBTOPHBIMU OOpPAIEHUSI OJTHOTO M TOTO K€ 3asBUTEJIS, HO 1O Pa3HbIM
BOIIPOCaM, a TAK’)K€ MHOTOKPATHBIE — M0 OJTHOMY M TOMY K€ BOIIPOCY B cllydae, eciiv
MIPUYHHBI, IO KOTOPBIM OTBET IO CYIIECTBY MOCTaBJIECHHBIX B OOPAIllEHUH BOITPOCOB
HE MOT OBITh JIaH, B MOCJEAYIONEM ObLIN YCTpaHEHBI, TPaKJIaHUH BIpPaBe BHOBb
HarpaBuTh oOparnieHue 3aBenytomieit JJOVY.

5.8. B ciyuae ecinu B MMCbMEHHOM OOpAIlleHUH TpaXkJIaHUHA COJIEPIKUTCS BOIIPOC,
Ha KOTOPBII €My MHOTOKPATHO JABAJIMCh MUCbMEHHBIE OTBETHI IO CYILIECTBY B CBSI3H
C paHee HaIpaBJIEHHBIMHU OOPAIICHUSIMH, U TIPU ITOM B OOpAIIEHUN HE TTPUBOISTCS
HOBBIC JIOBOJBI MU 00CTOSTENHCTBA 3aBeAytomuii JJOY BnpaBe npuHATH penieHue
0 0€30CHOBATEIHLHOCTH OYEPEIHOTO OOpaIleHUs] W TPEKPAIICHUH TMEePEIUCKH C
rpaxaaniHoM. O JaHHOM pELIEHUH YBEIOMIISIETCA TPaKJIaHWH, HaIlpaBUBIIUN
oOpaiieHue.



5.9. B ciyuae ecnu OTBET MO CyHIECTBY MOCTaBICHHOTO BOIMPOCa B OOpAIllEHUU HE
MOKET OBIThb JaH 0e€3 pasrialleHusl CBEIACHHM, COCTaBJSIONINX OXPaHIEMYIO
denepanbHBIM 3aKOHOM TallHy, Tpa)XJaHWHY, HaIllpaBUBIIEMY OOpalleHue,
COOOIIaeTCsT O HEBO3MOXKHOCTH JaThb OTBET IO CYIIECTBY B CBA3H C
HEJIOIYCTUMOCTBIO PA3IJIAICHUS YKA3aHHBIX CBEICHUM.

6. Cpoxu paccMoTpeHusi oOpalieHuil M yBelOMJIeHHe 3asiBUTeJIeil

6.1. O6paienus, noctynusiue 3apeayomemy IOV, paccmaTpuBaroTces B Cpok 110
OJTHOT'O MECsIIa CO THS UX PETUCTPALIUU, €CJIM NHOM CPOK (MEHBIINI) HE YCTAHOBJIEH
pykoBoguTeneM JuO0 ero 3amectuteneM. OOpamieHus, He TpeOyromue
JOTIOJIHUTEIBHOIO U3YUYEHUS U IPOBEPKH, paccMaTpuBaroTcs OezoTiiaratenbHo. O
pe3ysbTaTtax pacCMOTPEHMSI YBEAOMIISIOTCS 3asIBUTEIH.

6.2. B UCKIIOUHTENBHBIX CIOydasX pPYKOBOAMWTENh BIpPaBE MPOMIUTH CPOK
paccMoTpeHus oOpaieHus He Oosee uem 3a 30 qHel, yBEJOMUB O MTPOJIJIEHUU CPOKa
€ro pacCMOTpPEHHMs TpaKJaHWHa, HampaBuBllero oOpamienue. IIpomnenne cpoka
oopMIIsieTCs UCTIOTHUTENSIMU HE MEHEE YeM 3a MATh JHEH 10 MCTEYEHUsS! CpOKa
paccMOTpeHUs O0paIeHusl.

7. Opranu3anus padéoThl 10 JJUYHOMY NPHeMYy I'PaKIaH

7.1. I'padux m mopsgok juuHoro mnpuema rpaxaad B JIOY ycranaBimuBaertcs
PYKOBOJMTEIIEM.

7.2. Ilpn TMYHOM MpPUEME TPAXKIAHUH MPEABSABIAECT TOKYMEHT, YIOCTOBEPSIOMINI
€ro JIMYHOCTb.

7.3. I1o Bompocam, He BXOISIIMM B KOMIIETCHIMIO 3aBeaytoiero JJOY, 3asBurensim
PEKOMEHIyeTCsl OOpaTUThCS B  COOTBETCTBYIOLIME OpraHbl, YUYPEXKICHUS,
OpraHu3alyu.

7.4. Bo BpeMs 3alMCH Ha MPHUEM 3aBEAYIOIIMHN 3aIlOJHAET KYPHAI PETHCTPALMHU
JUYHBIX OOpalleHuid TpaxkJaH (MpuioxkeHue 1), KOTOPhIA BKIIOYAET CIEAYIOIINE
paszzenbl:

- PErUCTPALIMOHHBIN HOMEp OOpalleHHs 3asBUTEIS;

- 1ata o0OpalieHus;

- @.1.0.(0JHOCTHIO) 3aBUTETIS;

- TOMAaIHUH aJipec 0OpaTUBIIETOCS;

- CyTh OOpalIeHus;

- IPUHSITHIE MEPBL.

[Ipn HeoOXoAMMOCTH TpakJAaHaM TpeajaraeTcsi W3JI0XKHTh CyTh BOIpoca B
nuchbMeHHOM Buje. IlucbmMeHHOe oOpallleHne B 3TOM Cly4yae PEerucTpupyercs u
paccMaTpuBaeTCs B YCTAaHOBJICHHOM TMOPSJIKE, a B JKypHaJjie JellaeTcsi OTMETKa
«OcTaBieHO 3asiBJICHUE» U JaTa PErUCTPALIIH.

B cnydae ecnu u3noXeHHbIE B YCTHOM oOpamieHuu (akTbl U 00CTOSTEIhCTBA
SBJIAIOTCS. OYEBUJIHBIMM W HE TPeOYIOT IOMOJHUTEIBHOM NPOBEPKH, OTBET Ha
oOpalleHre ¢ corjacusi rpakJaHhHa MOXKET ObITb JaH YCTHO B XOJE JIMYHOTO
npuemMa, 0 4eM JeNaeTcsl 3alKuCh B KapTOUYKE JIMYHOTO MpUeMa rpakJaHuHa. B



OCTQJIbHBIX CIIy4asiX NaeTcs MUCbMEHHBIA OTBET MO CYIIECTBY IOCTABJICHHBIX B
oOpallieHu BOIIPOCOB.

7.5. Ilpu MOBTOPHBIX OOpAIICHHUSIX MOJOUPAIOTCS UMEIOIIUECS MAaTEPUAITBI TI0 STy
3asIBUTEIIA.

7.6. B xone nuYHOrO mpHeMa TpaxJaaHuHy MOXKET OBbITh OTKa3aHO B JalIbHEHIIIEM
paccMOTpEeHHH OOpalleHusi, eciIu €My paHee ObLT JlaH OTBET IO CYIIECTBY
MOCTABJICHHBIX B 00OpaIeHUH BOIPOCOB.

8. PabGora ¢ oOpamenusiMu, NOCTABJIEHHBIMU HA KOHTPOJIb

8.1. OOpamieHusi, B KOTOPBIX COJIEpP>KATCAd BOIPOCHl, HUMEIOIIUE OOJIbIIOe
OOIIECTBEHHOE 3HAYEHHUE, COOOIIACTCS 0 KOHKPETHBIX HAPYIICHUSIX 3aKOHHBIX MTPaB
Y MHTEPECOB rpaxaaH, kak npaBuiio ctaBsarcss Ha KOHTPOJIb.

8.2. Ha xouTponpHbix oOpamieHusix crapsatcs noMmetku «KOHTPOJIb» wu
TTOHJIEXXUT BO3BPATVY».

8.3. JIOIpKHOCTHOE JIMIIO — UCTIOJHUATENb B YCTAaHOBIICHHBIE CPOKH PACCMATpPUBAET
KOHTpOJIbHOE oOpaiieHue, UHGopMHUpyeT O pesyipTaTax 3asenytouiero OV,
TOTOBUT OTBET 3asBUTEIIIO.

8.4. Ecniu B oOpamieHusXx TIOCyIapCTBEHHBIX OPraHOB COZAEPXKATCs IMPOCHOBI
npouH(GOPMHUPOBATH UX O PE3yJIbTaTaX PacCMOTPEHUS I'Pa)/J1aH, TO UCIIOIHUTENb
TOTOBUT OTBET M MM, KaK IIPaBUJIO, 3TH OTBETHI MOANMCHIBAIOTCS 3aBELyHOLIUM
JOYVY. 3apenyromuii IOY BrpaBe npeiioKUTh UCTIOTHUTEINO MPOAOIIKUTE padOTy
C IPOBEACHUEM JOINOJHUTENBHBIX IPOBEPOK WM IIOCIIE NOMIMCAHUSA OTBETA
CIUcaTh MaTEepHAaJIbI MO PE3YJIbTATaAM PACCMOTPEHHUsI oOpaleHus «B nemnoy.

8.5. OOpaiieHre CUMTaETCsd HWCIOJHEHHBIM W CHUMAETCAd C KOHTPOJISA, €CIH
pPacCMOTPEHBI BCE MOCTABJIEHHBIE B HEM BOMPOCHI, MPUHATHI HEOOXOJUMBIE MEPHI,
3asIBUTENSM JIaH OTBET.

8.6. IlnucbmMeHHBIE 00pallleHns, HA KOTOPbIE JAIOTCS MPOMEKYTOUHBIE OTBETHI, C
KOHTpOJIsi He cHUMaroTcs. KOHTposib 3aBepiuaeTcsi TOJIBKO MOCTE BBIHECEHUS U
INPUHATUS HMCUEPHBIBAIOIIMX MEp M0 Pa3pellCHUI0 MPEIOKECHUS, 3asBICHUS,
*anoOwl. Pemienne o CHATUU C KOHTPOJIS MpUHUMaeT 3aBeayrorias JJOY.

8.7. KontposbHble OOpamieHusi OJDKHBI COJEPKaTh KOHKPETHYI) M YETKYIO
UH(GOPMAIIUIO IO BCEM BOIIPOCAM, MIOCTABICHHBIM B O0pAILIEHUSIX IPaXk/IaH:

- €CJIM CPOKHM PACCMOTPEHUSI MPOAJICHBI, TO JOJKHBI OBITh YKa3aHbl NPUYUHBI U
OKOHYAaTeJbHas JaTa PACCMOTPEHUS, [0 UCTEUEHUHU KOTOPOM OyAeT TONOTHUTENLHO
COOOIIIEHO O MpoIeTaHHON paboTe;

- B OTBETE JOJHKHO OBITh YKa3aHO O TOM, YTO 3asBUTENIb B TOW WJIM UHOU (hopme
NPOUH(POPMHUPOBAH O PE3yJIbTaTaX PACCMOTPEHUS;

- OTBET 3asIBUTENIO MOANKUCHIBACTCS PYKOBOJAUTENIEM;

- K OTBETY IPUKJIAAbIBAECTCS OPUTHMHAT PACCMOTPEHHOTO OOpallleHHsl TPaKJaHUHa,
ecnu Ha HeM ctouT mrami «[IOJJIEXKIT BO3BPATY ».



9. KoHTPOJIb 32 c00/II01eHUEeM MOPSAKA PACCMOTPEHUs 00paleHuil

9.1. JI0oJ5KHOCTHOE ML B MPEAENIax CBOEH KOMIETEHIUHU OCYIIECTBIISIET KOHTPOJIb
3a COOJIOICHNEM TIOPsIIKa PACCMOTPEHUS OOpallleHul, aHATM3UPYET COJIepKaHue,
nocTynarommux oodpaiennii u uapopmupyet 3asenyromero JJOY o HapymeHusax
UCITOJIHUTENbCKOW JUCIUIIINHBI.

9.2. 3aBenyromuii JIOY mnpuHuUMaeT Mepbl IO CBOEBPEMEHHOMY BBISABICHHUIO W
YCTPAaHEHHIO IPUYMH HAPYIIECHU [IPaB, CBOOO/ M 3aKOHHBIX HHTEPECOB TPAXIaH.
9.3. Jluuia, BUHOBAThIEC B HAPYIIIEHUU MOPSIKA PACCMOTPEHUS OOpaIICHHUI Ipask/iaH,
U3JI0)KEHHOTr0o B HactosmeM  [lonoskeHuu,  HECYyT  OTBETCTBEHHOCTb,
PEeIyCMOTPEHHYIO 3aKOHOIaTeNbCTBOM PO.

10. Xpanenue MaTepuaJsioB 0 00pPAlIEeHUSIM I'PAKIAH

10.1. 3aBeayromuii JIOY oCylIecTBISIET XpaHEHUE U UCTIOJIb30BAHUE B CITIPABOYHBIX
Y UHBIX LEJAX MPEIIOKEHUH, 3asBICHUN 1 Kal00 TpaXaaH.

10.2. BHecTn B HOMEHKJIATYPY JKypHAJI pETUCTPALlMU IO OOPAILIEHUAM IPaXk/IaH.
10.3. OTBETCTBEHHOCTh 32 COXPAHHOCTH JTOKYMEHTOB IO OOpaIleHUsM TIpakKIaH
BO3jaraercs Ha 3aBenyroniero JJOVY.

10.4. YcTanaBnuBaeTcsa CpOK XpaHEHUS NPEJI0KEHNM, 3asBICHUMN, )KaJI00 rpakJaH
U JOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIX C MX PAaCCMOTPEHHEM M paspemeHueM — 5 jer. B
HEOOXOJMMBIX CITy4asiX SKCIIEPTHONM KOMHCCHUEN MOXKET ObITh IPUHATO pEIICHUE 00
YBEJIMUEHUU CPOKA XpaHEHMs WJIM O MOCTOSHHOM XpaHEHHHM HauboJsiee LIEHHBIX
IIPEIIOKEHUM TPakJIaH.

10.5. Ilo wucTeYeHHHM YCTaHOBJICHHBIX CpPOKOB XPAaHEHHsS JOKYMEHTHI IIO
OPEUIOKEHUSM 3asiBICHUSM M jkKajo0aM TIpakKJaH MOJJIeKaT YHUUTOXKEHUIO B
COOTBETCTBUHM C YTBEepKIeHHBIM DenepaibHONM apxXxuBHOW ciyxk0oi Poccun
06.10.2000 r. ITepeuHeM TUNOBBIX YIIPABICHYECKUX JOKYMEHTOB, 00pa3yIOIIUXCS B
NesATEIbHOCTH OPraHU3aliy, C YKa3aHUEM CPOKOB XPaHEHHUS.

10.6. XpaneHue ey y UCHOJHUTENIEH 3aIPEIIacTCsl.

10.7. OGpamieHust rpaxaaH MOTYT HalpaBJsTbCS B apXUB O€3 paCCMOTPEHMUS, €CITU
B HUX COZEPKATCS pACCy>KICHUS MO0 U3BECTHBIM MTPOOIEeMaM UM MOAHUMAIOTCS YKe
pElIeHHbIE BOMPOCHI, HE TPEOYIOUIUE TONMOJHUTEILHOTO PAaCCMOTPEHUS, a TaKKe
OeCCMBICIIEHHBIE 110 COJIEPKAHUIO.

10.8. Pemenne o cnucanuu yka3aHHBIX 0OpallieHuii mpuHuMaeTt 3aBeaytomnuit JI0Y.



[Tpunoxenue 1

dopmMa KypHaAJIa perucTpanyuy o0paieHui rpaxiaian
B MIAOY «/erckuii ax Ne 7»

1. PeructpanoHHbIi HOMEP OOpalleHUs 3asIBUTES.
2. [lata obpaieHus.

3. ®.1.0.(110JIHOCTHIO) 3aABUTEIIS.

4. JlomaiiHuit agpec 00paTUBILIETOCH.

5. KoHTakTHBIN TeedoH.

6. CyTb oOpartieHusl.

7. llpuHATBHIE MEPHI.



